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Ediţia I, Revizia 4                                                                                       Exemplar nr. 

1 

 
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, 

după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii: 
  

Nr. 
Crt. 

Elemente 
privind 

responsabilii / 
operaţiunea 

 
Numele si 
prenumele 

 
Funcţia 

 

 
Data 

 
Semnătura 

 

1.1. Elaborat Prof. Bucataru 

Daniela 

Profesor   

1.2. Verificat  Prof.Velicu 

Laurenţiu 

Director   

1.3. Aprobat  Prof.Velicu 

Laurenţiu 

Director   

 
 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii  
 

Nr. 
Crt. 

Ediţia sau, după caz, 
revizia în cadrul 

ediţiei 

Componentă 
revizuită 

Modalitatea 
reviziei 

Data la care se aplică 
prevederile sau 
reviziei ediţiei 

2.1. Ediţia I Elaborarea 
ediţiei iniţiale 

Conform CEAC 
 

Data aprobării 

2.2. Revizia 2 Probe admitere 
Calendar 
admitere 

Conform CEAC 
 

Data aprobării 
………………. 

2.3.     
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, 

revizia din cadrul ediţiei procedurii  
 

Nr. 
crt. 

Scopul 
Difuzării 

Exemplar 
nr. 

 
Compartiment 

 

 
Funcţia 

Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătura 

3.1. Aplicare 1 Comisia de 
admitere 

 
 
 
 
 
 
 

Membri 
comisie  

   

3.2. Coordonare
, 
control 

2 CEAC Director 
Adjunct 

Prof. 

Stanescu 

Florin 

  

3.3. Aprobare  3 Conducere Director 
 

Prof.Velicu 

Laurenţiu 

  

 
 
 

4. Scopul procedurii  
 
   4.1. Stabileşte modul de realizare a activităţii, compartimentele şi persoanele 
implicate; 
   4.2. Dă asigurări cu privire la existenţa documentaţiei adecvate derulării activităţii; 
   4.3. Asigură continuitatea activităţii, inclusiv în condiţii de fluctuaţie a personalului; 
   4.4. Sprijină auditul şi/sau alte organisme abilitate în acţiuni de auditare şi/sau 
control, iar pe director, în luarea deciziei; 

 
5. Domeniul de aplicare  

 
5.1.Stabileşte modul de desfasurare a admiterii în anul școlar 2026-2027 in clasa a V-a 

cu program intensiv de studiu al Limbii Engleze Intensiv,nivel începator, pentru anul 

şcolar 2026-2027 pe baza metodologiilor, procedurilor, notelor Ministerului Educaţiei. 

5.2.Prin clasă cu predare a unei limbi moderne în regim intensiv,nivel incepător, se 

înţelege acea clasă din învăţământul preuniversitar, în care o limbă modernă se 

studiază într-un număr mai mare cu cel puţin 2 ore faţă de numărul de ore prevăzut 
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în trunchiul comun prin Planul-cadru de învăţământ, ore care pot fi de tip extindere, 

curriculum diferenţiat sau opţional (CDŞ) la nivelul disciplinei. 

 

6. Documente de referinţă  
 

6.1.  Legislaţie primară: 
 

- Legea nr.198/2003, legea invăţământului preuniversitar, cu  modificările si 
completările ulterioare; 

- Lege nr. 87 /2006 pentru aprobarea Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 
75/2005, privind asigurarea calităţii educaţiei, cu  modificările si completările 
ulterioare; 

- Ordonanţă de urgenţă nr. 75 /2005, privind asigurarea calităţii educaţiei, cu 
modificările și completările ulterioare. 

 
6.2.  Legislaţie secundară: 

 
- OMECTS, Ordin nr. 6.143/2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare 

anuală a activităţii personalului didactic şi didactic auxiliar, cu modificările și 

completările ulterioare; 

- Ordin nr. 5.079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de 

organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar; 

- Ordin nr. 4.797 din 31 august 2017, privind Regulamentul-cadru de organizare şi 

funcţionare a claselor cu predare a unei limbi moderne în regim intensiv, respectiv 

bilingv în unităţile de învăţământ preuniversitar; 

6.3.   Alte documente, inclusiv documente interne ale entităţii:  
- Regulamentul de organizare şi funcţionare; 
- Regulamentul Intern; 
- Fișe de post; 
- Alte documente. 
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7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi 

 
7.1. Definiţii: 

 

Nr. 
Crt. 

  Termenul  Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care 
defineşte termenul 

1. Procedură  Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce 
se impun a fi urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a 
regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu 
privire la aspectul procesual. 
PO (Procedură operaţională) = procedură care descrie 
o activitate sau un proces care se desfăşoară la nivelul 
unui singur compartiment din cadrul instituţiei. 

2. Postul Grupare de sarcini individuale, îndeplinite de către un 
singur om în perioada normată de muncă, în scopul 
realizării unui anumit obiectiv individual dedus din 
obiectivul compartimentului în care funcţionează postul 
respectiv. 

3. Beneficiarii direcţi 
ai educaţiei şi 
formării 
profesionale 

Sunt antepreşcolarii, preşcolarii, elevii şi studenţii, 
precum şi persoanele adulte cuprinse într-o formă de 
educaţie şi formare profesională. 

4. Învăţământul Este un serviciu public organizat în condiţiile unui 
regim juridic de drept public în scopul educării şi 
formării profesionale a tinerei generaţii. 

5. Sistemul naţional 
de învăţământ 

Este constituit din ansamblul unităţilor şi instituţiilor de 
învăţământ de stat particulare şi confesionale 
acreditate, de diferite tipuri, niveluri şi forme de 
organizare a activităţii de educare şi formare 
profesională. 

6. Educaţia Este ansamblul proceselor de punere în aplicare a 
programelor şi activităţilor de învăţare şi formare de 
competenţe academice sau profesionale. Educaţia 
include atât activităţile de învăţare în context formal, 
cât şi în context nonformal sau informal. 

7. Controlul calităţii 
educaţiei în unităţile 
de învăţământ 
preuniversitar 

Semnifică activităţi şi tehnici cu caracter operaţional, 
aplicate sistematic de o autoritate de inspecţie 
desemnată pentru a verifica respectarea standardelor 
prestabilite. 
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8. Document Act prin care se adeverește, se constată sau se 
preconizează un fapt, se conferă un drept, se 
recunoaște o obligație. Text scris sau tipărit, inscripție 
sau altă mărturie servind la cunoașterea unui fapt real 
actual sau din trecut. 

9.  Asigurarea calității 
educației 

Este realizată printr-un ansamblu de acţiuni de 
dezvoltare a capacităţii instituţionale de elaborare, 
planificare şi implementare de programe de studiu, prin 
care se formează încrederea beneficiarilor că 
organizaţia furnizoare de educaţie îndeplineşte 
standardele de calitate. Asigurarea calităţii exprimă 
capacitatea unei organizaţii furnizoare de a oferi 
programe de educaţie în conformitate cu standardele 
anunţate. Aceasta este astfel promovată încât să 
conducă la îmbunătăţirea continuă a calităţii educaţiei. 

 
 
 
 

7.2. Abrevieri: 
 

Nr. 
crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. PO Procedura Operațională 

2. E. Elaborare 

3. V. Verificare 

4. A. Aprobare 

5. Ap. Aplicare 

6. Ah. Arhivare 

7. C Comisia de evaluare si asigurare a 
calității(CEAC) 
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8. Descrierea procedurii  

8.1. Generalități 
 

Organizarea claselor cu predare în regim intensiv, respectiv bilingv a unei limbi 
moderne de circulaţie internaţională se face în conformitate cu Regulamentul-cadru de 
organizare şi funcţionare a claselor cu predare a unei limbi moderne în regim intensiv, 
respectiv bilingv în unităţile de învăţământ preuniversitar. 

Studiul limbii moderne la clasele cu predare în regim intensiv se realizează pe 
grupe, o grupă fiind constituită din maximum 16 elevi. 

 
 

8.2. Resurse necesare 
8.2.1.  Resurse materiale  

• încăpere, cu birou și scaune; 

• un calculator cu imprimantă; 

• hârtie xerox; 

• un telefon pentru legături operative cu alte compartimente; 

• caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforator, capsator. 
 
 

8.2.2. Resurse umane  
▪ Personal unitate de învățământ; 
▪ Cadre didactice; 
▪ Director. 

 
8.2.3. Resurse financiare  

▪ Conform bugetului, pe anul în curs. 

 

8.3. Modul de lucru:  

 

Nu pot fi desemnaţi membri ai comisiei profesorii care au rude sau elevi printre candidaţi, afini 

până la gradul IV, fiecare membru al comisiei semnând o declaraţie scrisă, în acest sens, conform 

modelului prevăzut în Anexa nr. 1 la procedură. 

 

Testul se va organiza la nivelul unităţii de învăţământ, conform calendarului emis de unitatea 

școlară Liceul Teoretic Carol I, Fetești,  pentru absolvenţii clasei a IV-a; examinarea se 

organizează într-o singură sesiune. 
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Testul de Limba și literatura română  și matematică are o durata de 90 minute: 

- 45 minute Limba si literatura română  

- 15 minute pauză 

- 45 minute Matematică 

Corectarea lucrărilor scrise se face de către doi profesori evaluatori,  la fiecare disciplină, care 

fac parte din comisie, pe baza unui barem de corectare şi notare, care va fi afişat, la avizierul liceului, 

după terminarea probei scrise. 

Subiectele de Limba română şi Matematică vor avea punctaj egal. La fiecare dintre subiecte se 

atribuie 9 puncte, conform baremului, şi un punct din oficiu. Diferenţa dintre cei doi evaluatori 

de aceeaşi specialitate nu poate fi mai mare de un punct. 

Fiecare lucrare va avea o notă pentru subiectul de la Limba română, care este media aritmetică, 

cu două zecimale, fără rotunjire, a notelor acordate de cei doi profesori evaluatori şi o notă pentru 

subiectul de Matematică, care este media aritmetică, cu două zecimale, fără rotunjire, a notelor 

acordate de cei doi profesori evaluatori. 

Nota finală a concursului este media aritmetică, cu două zecimale, fără rotunjire, a notelor 

obţinute la subiectul de Limba română, respectiv de Matematică. 

Înscrierea în clasa a V-a se va face în ordine descrescatoare a punctajului total obținut la Testul 

de Limba si literatura română și Matematică, până la ocuparea celor 28 de locuri, cu respectarea 

următoarelor conditii: 

- nota la subiectul de Limba română să nu fie mai mică decât 5; 

 

                        -nota la subiectul de Matematică să nu fie mai mică decât 5. 

În cazul punctajelor egale pe ultimul loc, se aplică urmatoarele criterii de departajare: 

a. punctajul obținut la proba de Matematică; 

b. punctajul obținut la proba de Limba si literatura română; 

În cazul în care nu se poate realiza departajarea pe baza criteriilor menționate, sunt admiși toti 

elevii de pe ultimul loc, peste numărul de locuri oferite, cu aprobarea ISJ Ialomița. 

In cazul in care numarul total al elevilor care opteaza pentru clasele cu predare 
in regim intensiv a unei limbi de circulatie internationala este mai mare decat 
numarul locurilor aprobat pentru acest tip de clase, toti elevii sustin testul pentru 
evaluarea nivelului de competenta lingvistica.  
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Testul se va organiza la nivelul unităţii de învăţământ, conform calendarului stabilit la 

nivelul unității de învățământ, pentru absolvenţii clasei a IV-a si se organizează într-o 
singură sesiune. 

 

Dosarul pentru înscriere va cuprinde: 
- Cerere de înscriere (eliberată de la secretariat) 
- Copie după certificatul de naștere al elevului 
- Copie după BI/CI părinți/tutore 
- Adeverință de elev 
- Dacă este cazul : certificat de competență lingvistică (copie și original) 

 
Contestații 
 
 

Eventualele cereri de recorectare a lucrărilor scrise se vor depune, la secretariatul 
liceului, în perioada consemnată în graficul concursului. . Lucrările nu se vor prezenta 
candidaţilor/părinţilor care formulează contestaţii doar după reevaluarea acestora, de 
către Comisia de contestaţii. 

Cererile de recorectare vor fi rezolvate de Comisia de contestaţii, care are 
următoarea alcătuire: 
 

Cererile de recorectare vor fi rezolvate de Comisia de contestaţii, care are 
următoarea alcătuire: 
 

- preşedinte - Directorul adjunct al liceului; 
- membri; 
- doi profesori din catedra de Limba şi literatura română, alţii decât cei din comisia 

de admitere 
- doi profesori din catedra de Matematică, alţii decât cei din comisia de admitere. 

 Profesorii evaluatori din comisia de contestaţii vor reevalua lucrările pentru care 
s-a făcut cerere de recorectare, pe baza baremului de corectare şi notare. 

Notele stabilite de Comisia de contestaţii sunt definitive. 

-  Rezultatele finale (de după contestații) se afișează la sediul unității deînvățământ, în 
formatul: codul ce substituie numele și prenumele candidatului; punctaj probe scrise- 
Limba română- Matematică; punctajul total obținut; nota finală, prin împărțirea punctajului 
total la 10. Listarea se face în ordinea descrescătoare a notei finale, cu mențiunea 
ADMIS/RESPINS. 
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CALENDAR PROBE: 
 

 

CALENDAR  

PROBE ADMITERE CLASA A V-A   

AN ȘCOLAR 2026-2027 

 

ÎNSCRIEREA CANDIDAŢILOR : 08.06.2026 – 19.06.2026 

Susținerea:  Testul scris  de limba și literatura română si matematică: 23.06.2026 

 

 

•  9.00 – 9.45 – proba scrisă la disciplina Matematică 

• 9.45 -.10.00 – pauză 

• 10.00 – 10.45 – probă scrisă la disciplina Limba și literature română 

 

 

Afișarea rezultatelor inițiale: 25.06.2026  

Depunerea contestațiilor: 26.06.2026 , intre orele 8.00 – 12.00 

Soluționarea contestațiilor și afișarea rezultatelor finale: 29.06.2026 

 

 

        Elevii vor fi prezenți la ora 8.30, în ziua examenului, însoțiți de un părinte 
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9. Responsabilităţi  
 

 
 

 
 

10. Anexe 
 
 

Nr. 
anexă/ 

cod 
formular 

 
Denumirea 

anexei/ 
formularulu

i 

 
Elaborato

r 

 
Aprob

ă 

 
Nr. de 

exemplar
e 

 
Difuzare 

 
Arhivare 

 
loc 

 
perioadă 

 Copertă -------------- --------- 1 --------- Arhivă Cf. 
nomenclator 

arhivistic 

Anexa 1 Declaraţie       

Anexa 2 Structura 
subiectelor 
aferente 
testului de 
competenţă 
lingvistică 

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                          
                                       Responsabil                               
   Activități 
 

 
Director  

 
Comisie 

Respectare pași procedură A  E,Ap 
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11. Cuprins 

  

Numărul 
componentei 

în cadrul 
procedurii 

 

 
Denumirea componentei din cadrul procedurii 

 
Pagina 

0 Coperta 0 

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea 
ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii 

1/8 

2 Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii  1/8 

3 Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia 
sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii  

1/8 

4 Scopul procedurii  1/8 

5 Domeniul de aplicare  2/8 

6 Documente de referinţă  2/8 

7 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi 3/8 

8 Descrierea procedurii  5/8 

9 Responsabilităţi  7/8 

10 Anexe 7/8 

11 Cuprins  8/8 
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ANEXA NR. 1 

 

 

  Model declaraţie 

DECLARAŢIE 

 

 

  Subsemnatul(a), ……………………………………………………………….……..., 

profesor de …..………………………………..……. la 

………………………….……………….…, în calitate de…………………………..….. în 

Comisia de organizare şi evaluare a Testului scris  de limba și literatura română si matematică 

declar pe propria răspundere că nu am elevi/rude printre participanţi, afini până la gradul IV. 

 

  Prin prezenta declaraţie, mă angajez că voi păstra confidenţialitatea tuturor subiectelor, a 

baremelor, a modalităţilor de rezolvare a subiectelor şi a informaţiilor cu caracter intern, până la 

afişarea/comunicarea publică oficială a acestora, şi că nu voi întreprinde nicio acţiune care să pună 

la îndoială corectitudinea examenului. 

 

  

 

 Data …………….... 

 

  Semnătura 

 

  ……………………. 
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ANEXA NR. 2 

 

Domnule Director, 

 

Subsemnat(a)/(ul)……………………………………………………………..

., în calitate de părinte/tutore legal instituit a/al elevei/elevului  

…………………………………………………….………………………………

…………...…………………………………………………………………………

.…, 

din clasa a IV-a, de la unitatea de învățământ 

……………………………………………………………………………………

………………… 

Prin prezenta, solicit înscrierea fiicei mele/fiului meu în anul școlar 2026-

2027 în clasa a V-a, cu program de studiu Intensiv limba engleză, nivel începător, 

de la Liceul Teoretic Carol I, Fetești. 

 

 

_______ 

                                                                             

____________________ 

      (data)               (semnătura părintelui/tutorelui legal instituit) 
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DECLARAŢIE DE CONSIMŢĂMÂNT PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU 

CARACTER PERSONAL 

 

         Subsemnatul/Subsemnata_________________________________________________, 

domiciliat/ă în__________________________________, telefon____________________ 

născut/ă la data de________________________________________ 

în localitatea _____________________________________________________, carte de 

identitate seria ______ nr_____________, emis la data de _________________________, de 

către_______________________________________ , declar prin prezenta că sunt de acord cu 

utilizarea şi prelucrarea datelor cu caracter personal ale mele și ale fiului/fiicei 

mele________________________________________________________________ de către 

Liceul Teoretic ” CAROL I” Fetești rezultate din prezenta declaraţie, actele/copiile actelor 

depuse pentru înscrierea în anul școlar 2025 / 2026 în clasa a V-a cu program de studiu 

intensiv pentru limba engleza. Am fost informat despre drepturile pe care subiecţii datelor cu 

caracter personal le deţin, dreptul la informare, dreptul la acces la date, dreptul de intervenţie 

asupra datelor, dreptul de opoziţie, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale, dreptul de 

acces la justiţie, reglementate de Legea nr.190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a 

Regulamentului (UE)2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 

privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și 

privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE ( Regulamentul 

general privind protecția datelor). Dacă datele cu caracter personal furnizate sunt incorecte sau 

vor suferi modificări (schimbare domiciliu, statut civil, etc.) mă oblig să informez în scris Liceul 

Teoretic ” CAROL I” Fetești.  

                       

                                 Data…………………………………… Semnătura, 

 


